经济管理学院全日制工程管理硕士/工程硕士

答辩材料填写说明

请按要求做好准备工作

1、 答辩材料填写相关说明（表中内容一律用签字笔手写）：

1、 《北京交通大学专业学位硕士审批材料》  2份 ，A4打印
第1页学生本人填（贴上蓝底一寸正装照片）
· 专业（领域）工程管理硕士填（工程管理/物流与工程管理/工业工程与管理）；工程硕士填写（“物流工程”/“工业工程” /”安全工程”）；

· 全日制工程管理硕士、工程硕士行政职务、工作单位不用填写；
· 入学年月按照实际情况填写为入学当年的9月

· 研究生类别全日制工程管理硕士，工程硕士为“非定向” ；
· 论文主题词填论文的关键词

· 论文类型，一般情况下为“应用研究”

· 论文起止日期为开题日期至答辩日期，具体到月即可；答辩日期稍后根据答辩分组情况如实填写

· 学位课分数不填写，总学分按照个人情况如实填写，MIS系统可以查询。

· 答辩地点及时间先暂时不填写，稍后按照答辩分组的通知填写所在教室或者线上答辩；

· 学术论文发表情况如实填写，仅填写交大为第一作者单位的文章。

第2页请导师填写并签字；

第3页中答辩委员会组成不填写；思想政治表现由班级支书填写，不签字。

第4页及后面表格暂时不填写，答辩当天按照答辩秘书要求填写。

论文摘要单独打印A4两份（1500字左右），竖边粘贴在审批材料第2/3页内，标明学号、姓名、导师姓名、论文题目，尽量一页纸打印。

成绩单不用打印。

2、 《北京地区普通高等教育毕业研究生登记表》2份，A4打印，如实完整填写

第1页学生本人填（贴上蓝底一寸正装照片）

· 学制2年，学历研究生

· 毕业时间填写2022年9月

· 学习形式为全日制，外语水平填写CET-等级或者相关证书等级

·  “授予何种学位”工程管理硕士为工程管理硕士专业学位工程硕士为工程硕士专业学位

· “所学专业及研究方向”工程管理硕士所学专业为“工程管理”“物流工程与管理”“工业工程与管理”；工程硕士填写为“物流工程”“工业工程”“安全工程”专业。研究方向按照自己报考时的填写相应研究方向
第2-4页学生本人如实填写，本人学习及工作经历自小学时起填写，注意时间顺序与衔接。

个人承诺需要签字，签字时间为请导师签字前。

第5页导师评价请导师填写并签字。

班组鉴定由班长或支书填写签字，学校意见不填写。
2、 9月2-6日需要进行学位信息采集，登陆MIS系统，学位信息采集模块进行学位信息填写。
所有参加答辩的学生都进行学位信息采集，请在答辩材料审核前完成信息采集，审核时会进行校对；如有信息不能编辑或有误，审核时管理员会进行处理。

信息采集时，需要先提交一版电子论文，答完辩后请务必替换最终版本论文（包含导师签字与本人签字的扫描页）。
3、 答辩委员会由3人组成，答辩委员会成员是具有专硕导师资格的教师或校外具有副高级专业技术职称的同行专家。其中至少有1人为评阅人，1人为校外专家。答辩委员会设秘书一人。答辩前请各位同学按照答辩通知分组及要求撰写答辩决议书，发送至所在组秘书邮箱（具体等待答辩安排通知）
4、 答辩时本人持简装的论文四本进行（格式合格不需要正式装订，隐去学号姓名及导师姓名），线上答辩则提前将论文最终版以学号+论文题目命名与决议一起发送至秘书邮箱。

5、 答辩后学生必须按照答辩委员会的意见修改论文并交给导师审核，审核合格后，在论文授权使用说明及独创性声明处签字，并请导师签字；将审核签字后的论文转成PDF格式上传至MIS系统学位信息采集模块，最晚提交时间为9月12日，我们会根据这版论文再次检测相似度，如果超过15%，则不能上会。

6、 疫情解除后，论文需在学校校印刷厂复印室（校南门东边）打印装订制作一份，论文格式、排版必须符合北京交通大学专业硕士学位论文规范的要求；提交至工程管理硕士中心，思东507室。

7、 最终版论文在需在上会后自行上传电子版至图书馆（注意要有本人及导师签字，学位授权使用说明 以及论文结尾的独创性声明）。

8、 未经工程硕士中心审批不能进行论文答辩，自行答辩的同学不能参加学校授予学位会审批，由此引起的一切后果自负。

9、 离校手续：答辩后（答辩材料以及论文上交并审核无误后，在规定的时间内）方可办理离校手续，登陆MIS系统可以查看需要办理的相关流程手续。领取毕业证及学位证书前必须办理完离校手续。

